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Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
Alt Birim Adi Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligii
Gorev Unvani Memur

Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Daire Bagkani, Sube Miidiirii, Mali Hizmetler Uzmani, Sef

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev -
Unvanlari)

Vekilet/Gorev Devri Memur

Muhasebe hizmetlerini yiirlitmek, gelir ve alacaklarin tahsil
islemlerini yiirlitmek, idarenin mali is ve islemlerini diger idareler
nezdinde yiiriitmek ve sonu¢landirmak, 6n kontrol biriminden gegen
belgelerin muhasebe iglemlerini yapmak ve kontrol etmek, her tiirlii
gelirlerin takip, tahsil, saklama ve banka 6deme islemlerini yapmak,
mali iglemlerle ilgili istatistiki verileri hazirlamak, yonetim donemi
hesap cetvelini ve kesin hesap tasarisini hazirlamak

e Muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

e Gelir ve alacaklarin tahsil islemlerini ytiriitmek,

e idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde
yiirtitmek,

e  On kontrol biriminden gegen belgelerin muhasebe islemlerini
yapmak ve kontrol etmek,

Temel Gorev ve e Her tiirlii gelirlerin takip, tahsil, saklama ve banka 6deme

Sorumluluklar islemlerinin yapmak,

e Mali islemlerle ilgili istatistiki verilerin hazirlamak,

e Istatistiki verileri ilgili birime géndermek,

e Yonetim donemi hesap cetvelini ve kesin hesap tasarisinin
hazirlamak,

e Bagli bulundugu yoneticiler tarafindan verilecek diger
gorevleri yiiriitmek,

Gorev Alanm1 / Gorevin Kisa
Tanimi

e Universite bilgi yonetim sistemini kullanmak

e Biitiinlesik kamu mali yonetim bilgi sistemini kullanmak
e Kamu harcama ve muhasebe bilisim sistemini kullanmak
Yetkileri e Kimlik yonetimi sistemini kullanmak

e Yonetim bilgi sistemini kullanmak

e Tasinir kayit ve yonetim sistemini kullanmak

e Sayistay Bsk. birlesik veri aktarim sistemini kullanmak.

Temel Teknik Yonetsel

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



iZMiR BAKIRCAY UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

T.C.

[
BAKIRCAY
B BAKIRCA

MUHASEBE KESIiN HESAP VE RAPORLAMA SUBE ilk Yaymn Tar.: 15.09.2022

Dok. No: GT/SGDB/04

Beceri ve Yetenekler

MUDURLUGU MEMUR GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa2/2
Yetkinlik Diizeyi En az iki yillik 6n Koordinasvon
lisans mezunu Muhasebe bilgisine nasyon
. yetenegine sahip
sahip olmak.
olmak.

Gorev Icin Gerekli Muhasebe bilgisi,

Istatistiksel ¢oziimleme yapabilme.

Diger Gorevlerle iliskisi

Gorevi geregi subeye bagli olan tiim servislerde inceleme ve
arastirma yapmak, gerekli bilgi ve belgelere ulasmak ve
calisanlarla goriismek,

Gorevinin gerektirdigi konularda Bagkanliga bagli diger sube
ve servis personeliyle Bagkanligin i¢ diizenlemelerine uygun
olarak is birligi yapmak,

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanmak.

Yasal Dayanaklar

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Yo6netmelik,

Mali mevzuat ile ilgili hiikkiimler.

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Bu dokiimanda agiklanan gdérev tanimini okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Adi-Soyadi

Tarih imza

1.

2.

3.

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



